WERKEN MET AFBEELDINGEN
Word 2007
EEN AFBEELDING VAN HET INTERNET HALEN EN PLAKKEN IN WORD
· Klik met de rechter muisknop op de afbeelding (in de webpagina) die je wenst, 
bv een foto uit in een In De Kijker
· Kies de opdracht Kopiëren uit het snelmenu

De afbeelding wordt nu opgeslagen in het tijdelijk (intern) geheugen van de pc.
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· Open het Worddocument (waar je de deze afbeelding wenst te gebruiken)
· [image: image2.wmf]Klik met de rechter muisknop op de plaats in het document waar de afbeelding moet komen

· Kies de opdracht Plakken uit het snelmenu

· De foto verschijnt in het document!
EEN AFBEELDING OPMAKEN IN WORD
Dubbelklik in je Worddocument op de foto die je wil opmaken. Nu verschijnt het tabbald Opmaak in het Lint.
Hier vind je de nodige opmaakttools!
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Eventueel kan je nog meer mogelijkheden opvragen door het venster “Afbeelding opmaken” te openen: klik daarvoor in de rechteronderhoek van de groep Grootte of Vormstijlen.

Venster Afbeelding opmaken

Met het eerste tabblad Kleuren en Lijnen kan je al of niet een kader rond je afbeelding plaatsen …
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Tweede tabblad Grootte
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hier kan je
· het formaat of de grootte van de afbeelding wijzigen (hoogte – breedte) in cm of in procenten (schaal)

· de hoogte-breedte verhouding vergrendelen (anders krijg je vervormingen)
· herstellen naar de beginafmetingen of beginwaarden
Opm:

De grootte van een afbeelding kan je ook wijzigen door 1x op de afbeelding te klikken. Acht blokjes verschijnen. 

Deze zijn bij afbeeldingen op een vaste positie zwart, bij vrij verplaatsbare afbeeldingen blauw.

Sleep 1 van de hoekblokjes tot de afbeelding voldoende groot is.
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Derde tabblad Indeling
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Terugloopstijl

Hoe moet de afbeelding zich gedragen in de tekst.

Resultaat: zie volgende pagina

· Horizontaal uitlijnen

De afbeelding links, gecentreerd of rechts plaatsen. 

Wat je ook kiest, je kan de afbeelding nog steeds handmatig verplaatsen.
· Geavanceerd – Tekstterugloop
Hier bepaal je hoe dicht de tekst tot de afbeelding mag komen.
Hoeveel ruimte moet er tussen de tekst en de afbeelding zijn. 

Stijl of tekstomloop
We kunnen zelf bepalen hoe de tekst en de tekening (of afbeelding, autovorm) zich onderling moeten gedragen.

Stijl 1
 In tekstregel
Het Oceanario staat bovenaan de populariteitsladder, je hoeft maar even binnen te klimmen om te snappen waarop al die drukte is gebaseerd. De centrale tank van het aquarium meet 34 meter x 34 meter x 7 meter diep of meer dan vier olympische zwambaden groot, een gigantische visbak waarin 15 000 onderwaterzwemmers voor kippenvel zorgen. Een haai komt op 10 centimeter van mijn neus voorbij, een staartvinrog zweeft golvend over de bodem, scholen koraalvissen draaien hun nerveuze rondjes, een tandbaars weet nog niet waar naartoe en wil al twee richtingen tegelijk uit. Verder weg cruisen gele poon, groene waterschildpad, makreel.

Stijl 2
 Om kader
Het Oceanario staat bovenaan de populariteitsladder, je hoeft maar even binnen te klimmen om te snappen waarop al die drukte is gebaseerd. De centrale tank van het aquarium meet 34 meter x 34 meter x 7 meter diep of meer dan vier olympische zwambaden groot, een gigantische visbak waarin 15 000 onderwaterzwemmers voor kippenvel zorgen. Een haai komt op 10 centimeter van mijn neus voorbij, een staartvinrog zweeft golvend over de bodem, scholen koraalvissen draaien hun nerveuze rondjes, een tandbaars weet nog niet waar naartoe en wil al twee richtingen tegelijk uit. Verder weg cruisen gele poon, groene waterschildpad, makreel.
Stijl 3
Contour
Het Oceanario staat bovenaan de populariteitsladder, je hoeft maar even binnen te klimmen om te snappen waarop al die drukte is gebaseerd. De centrale tank van het aquarium meet 34 meter x 34 meter x 7 meter diep of meer dan vier olympische zwambaden groot, een gigantische visbak waarin 15 000 onderwaterzwemmers voor kippenvel zorgen. Een haai komt op 10 centimeter van mijn neus voorbij, een staartvinrog zweeft golvend over de bodem, scholen koraalvissen draaien hun nerveuze rondjes, een tandbaars weet nog niet waar naartoe en wil al twee richtingen tegelijk uit. Verder weg cruisen gele poon, groene waterschildpad, makreel.

Stijl 4
Achter tekst
Het Oceanario staat bovenaan de populariteitsladder, je hoeft maar even binnen te klimmen om te snappen waarop al die drukte is gebaseerd. De centrale tank van het aquarium meet 34 meter x 34 meter x 7 meter diep of meer dan vier olympische zwambaden groot, een gigantische visbak waarin 15 000 onderwaterzwemmers voor kippenvel zorgen. Een haai komt op 10 centimeter van mijn neus voorbij, een staartvinrog zweeft golvend over de bodem, scholen koraalvissen draaien hun nerveuze rondjes, een tandbaars weet nog niet waar naartoe en wil al twee richtingen tegelijk uit. Verder weg cruisen gele poon, groene waterschildpad, makreel.
Stijl 5
Voor tekst
Het Oceanario staat bovenaan de populariteitsladder, je hoeft maar even binnen te klimmen om te snappen waarop al die drukte is gebaseerd. De centrale tank van het aquarium meet 34 meter x 34 meter x 7 meter diep of meer dan vier olympische zwambaden groot, een gigantische visbak waarin 15 000 onderwaterzwemmers voor kippenvel zorgen. Een haai komt op 10 centimeter van mijn neus voorbij, een staartvinrog zweeft golvend over de bodem, scholen koraalvissen draaien hun nerveuze rondjes, een tandbaars weet nog niet waar naartoe en wil al twee richtingen tegelijk uit. Verder weg cruisen gele poon, groene waterschildpad, makreel.
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