Word 2003 als navigatiepagina 
werken met hyperlinks
	· Gebed



· Nieuw of vernieuwd op Thomas:

· Jukebox
· Communities
· Catechetische service
· Bijbelfiches 

· Vorderingsplan: concepten EH 

· Vorderingsplan: concept Thomas
· Mail naar Thomas
· Ga naar het “begin”

	Het is mogelijk in Word een document te ontwerpen dat als navigatie- of startpagina voor een lesgebeuren gebruikt kan worden.
Wanneer je in het document links op het woord “Gebed” klikt, dan opent de website Thomas, in de rubriek Klasgebeden. 
Idem voor volgende items.
Hoe maak je zo’n pagina?




Een webpagina openen in Word

Typ het adres van de webpagina die je wilt openen. Bijvoorbeeld: www.godsdienstonderwijs.be

Vanaf het moment dat je een spatie of een nieuwe alinea (enter) plaatst na dit adres, herkent het programma dit als een webadres en maakt het actief. 
Het webadres wordt blauw onderlijnd en is aanklikbaar (hyperlink). 
Door erop te klikken (ctrl + klik vanaf Word 2003) opent deze webpagina zich.
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www.godsdienstonderwijs.be 

Dit kan in alle microsoftprogramma’s.
Een webpagina openen door op een woord, zin of figuur te klikken

Met deze handeling kan je door op een willekeurig woord (of tekening) te klikken, een webpagina openen.
· Selecteer het woord (zin, figuur) waar je wilt op klikken om een webpagina te openen.
· Kies in het menu voor Invoegen – Hyperlink.

· Klik in het kader op Bestaand bestand of webpagina openen
· Typ onderaan in de adresbalk het webadres of selecteer het uit de lijst (deze lijst bevat alle adressen waar je tijdens deze sessie naartoe gesurft hebt).
· Sluit af door op OK te klikken.
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Het geselecteerde woord (zin – figuur) staat nu blauw onderlijnd en is aanklikbaar.
Een document of programma openen door op een woord, zin of figuur te klikken

Met deze handeling kan je door op een willekeurig woord (zin of tekening) te klikken, een bestaand bestand openen (bijvoorbeeld: een powerpointpresentatie).

· Selecteer het woord (zin, figuur) waar je wilt op klikken om een bestand (document of programma) te openen.

· Kies in het menu voor Invoegen – Hyperlink.

· Klik in het kader op Bestaand bestand of webpagina openen
· Duid het bestand aan dat je wilt openen. Dat kan via de balk “Zoeken in” (afbeelding 1) of klik op de icoon “Zoeken in” (afbeelding 2)
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Sluit af door op OK te klikken. 
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Een e-mail openen door op een woord, zin of figuur te klikken

Met deze handeling kan je door op een willekeurig woord (zin of tekening) te klikken, het e-mailprogramma opstarten en staat het adres al in de brief ingevuld.

· Selecteer het woord (zin, figuur) waar je wilt op klikken om het mailprogramma te starten.

· Kies in het menu voor Invoegen – Hyperlink.

· Klik in het kader op E-mailadres
· Typ het e-mailadres (“mailto:” komt er vanzelf voor te staan!)
· Sluit af door op OK te klikken. 
[image: image6.png]Hyperlink invoegen

Koppelen zan:

Bestaand
bestand of
webpagina

Plasts n it
document.

|

Nieww
document
maken

E-maiaches

Weer te geven tekst:

Emaiagres

malprogramma

Schermino

mailto: Thomas@kuleuven. ac be|

onderwerp;

Laatst gebruikte e-maladressen:

maito: Thomas@kuleuven. ac.be





Naar een andere plaats in het document verspringen

Als je hier klikt, verspringt de cursor naar bovenaan pagina 1. Probeer maar.
Dit maak je in twee stappen.
Stap 1  Bladwijzer
Klik in het document daar waar de cursor naartoe zal moeten springen. In dit voorbeeld is dit het begin van het document. 

· Kies in het menu voor Invoegen – Bladwijzer.

· Geef aan deze bladwijzer een naam (er mogen geen spaties in de naam voorkomen). In dit voorbeeld gebruiken we de naam “begin”.

· Sluit af met Toevoegen.

In het document zie je de bladwijzer niet staan!
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Stap 2  Hyperlink

Met deze handeling kan je door op een willekeurig woord (zin of tekening) te klikken, in het document naar de aangeduide bladwijzer springen.

· Selecteer het woord (zin, figuur) waar je wilt op klikken om in het document van plaats te verspringen.

· Kies in het menu voor Invoegen – Hyperlink.

· Klik in het kader op Plaats in dit document
· Klik op de juiste bladwijzer
· Sluit af door op OK te klikken. 
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Scherminfo, geef zelf weer welke tekst er moet verschijnen
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Wanneer je met de muis boven op een hyperlink komt, verschijnt er een scherminfo.

Je kan deze info zelf invullen of aanpassen.
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